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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  от 07.02.2017 ( 20
х. Венделеевка

Об утверждении Положения об официальном сайте 

Администрации Туриловского сельского поселения  
В целях обеспечения функционирования официального сайта Администрации Туриловского сельского поселения, в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Администрация Туриловского сельского поселения   постановляет:
       1. Утвердить Положение об официальном сайте Администрации Туриловского сельского поселения согласно приложению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.
       3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации

Туриловского сельского поселения                                                       В.А. Ткаченко

Постановление  вносит

ведущий специалист  Администрации 

Туриловского сельского поселения

                                                                               Приложение 

к постановлению  Администрации 

Туриловского сельского поселения

                                                                                  от 07.02.2017  № 20
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
ТУРИЛОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

1. Общие положения

1.1. Официальный сайт Администрации Туриловского сельского поселения (далее - сайт) создан в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» с целью обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации Туриловского  сельского поселения.

          1.2. Электронный адрес сайта –  www.turilovskoesp.ru.
1.3. Наименование сайта: «Официальный сайт Администрации Туриловского сельского поселения».

1.4. Информация, размещаемая на официальном сайте, является официальной, публичной и бесплатной.

   1.5. Информация, размещаемая на официальном сайте, должна быть круглосуточно доступна пользователям официального сайта для ознакомления.

   1.6. При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов официального сайта обязательным требованием является ссылка на источник информации с указанием адреса официального сайта в сети Интернет.

2. Структура и содержание сайта

2.1. На сайте размещается информация, предусмотренная приложением к настоящему Положению.

2.2. На сайте могут размещаться интерактивные сервисы (обсуждения, опросы, формы для направления обращений граждан, информации и запросов, поисковые и другие сервисы), ссылки на иные сайты.

2.3. На сайте запрещается размещение экстремистских материалов, сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, другой информации ограниченного доступа, предвыборной агитации и агитации по вопросам референдума, информации, нарушающей законодательство об интеллектуальной собственности и о персональных данных, рекламы (за исключением социальной рекламы), вредоносных программ.
  2.4. Определение структуры сайта, принятие решения о создании и удалении разделов и подразделов сайта осуществляется ответственным специалистом Администрации Туриловского сельского поселения за функционирование сайта (далее – ответственный специалист). При создании новых разделов сайта ответственный специалист руководствуется законодательством Российской Федерации.

2.5.  Создание и удаление разделов и подразделов сайта осуществляется  уполномоченным органом по заявке Администрации Туриловского сельского поселения.

3. Порядок размещения, редактирования 
и удаления информации на сайте

3.1. Размещение, редактирование и удаление информации на сайте осуществляется уполномоченным органом на основании информации, представляемой Администрацией Туриловского сельского поселения в соответствии с приложением  к настоящему  Положению.

  Информация, представляемая для размещения на сайте, должна представляться в бумажном и электронном виде в формате, допускающем ее копирование и редактирование.

  3.2. Специалист Администрации Туриловского сельского поселения, ответственный за своевременную подготовку информации для размещения на сайте и поддержание ее в актуальном состоянии определяется распоряжением Администрации Туриловского сельского поселения. 
  3.3. Информация для размещения на сайте поступает ответственному специалисту от главы Администрации Туриловского сельского поселения, должностных лиц Администрации Туриловского сельского поселения, Собрания депутатов Туриловского сельского поселения (далее – должностное лицо).

  3.4. Информация для размещения на сайте направляется ответственному специалисту с сопроводительным письмом с обязательным приложением электронной версии такой информации.

  3.5.  В сопроводительном письме указывается:

  - должность, фамилия, имя и отчество, должностного лица, подготовившего информацию;

  - подтверждение отсутствия конфиденциальной информации и сведений, содержащих государственную тайну;

  - подтверждение идентичности электронной версии документа и бумажного документа;

  - раздел официального сайта, где необходимо разместить (изменить, удалить) информацию.

 3.6. В случае изменения (дополнения) информации в сопроводительное письмо включаются данные и точное описание информации, позволяющие однозначно идентифицировать, о какой информации идет речь, описание требуемых изменений или новая информация, подлежащая публикации взамен изменяемой.

 В случае принятия решения об удалении информации с сайта в сопроводительное письмо включается причина удаления, точное описание, позволяющее однозначно идентифицировать, о какой информации идет речь.

 3.7. Ответственный специалист в день поступления информации от должностных лиц проводит проверку поступившей информации и в случае необходимости ее редактирование (исправление орфографических, пунктуационных и грамматических ошибок) в текстовой информации, предоставляемой для размещения на официальном сайте, готовит обобщенное информационное письмо в адрес уполномоченного органа и направляет предоставленную информацию путем направления электронного письма.
  3.8. Размещение информации на сайте осуществляется в соответствии с периодичностью и сроками, предусмотренными приложением к настоящему Положению. С указанной периодичностью должностные лица  осуществляют проверку необходимости размещения или обновления информации на сайте. Информация о результатах проверки, в том числе в случае отсутствия необходимости обновления информации, должна быть направлена ответственному специалисту.

         3.9. Должностные лица персональную ответственность за полноту, актуальность и достоверность размещаемой в закрепленных за ними разделах на сайте информации, а также за недопущение опубликования на сайте информации, содержащей сведения, запрещенные к открытому опубликованию в соответствии с федеральным и областным законодательством.

4. Требования к технологическим, программным и

лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом

4.1. Сайт должен быть размешен уполномоченным органом на сервере в помещении, защищенном от неправомерного физического проникновения.

4.2. Сервер должен быть подключен к каналу связи с сетью Интернет пропускной способностью не менее 10 мегабит в секунду.

4.3. Сервер должен функционировать в круглосуточном режиме. Допускается отключение сервера на профилактику сроком до двух часов один раз в месяц. На сервере не реже, чем один раз в сутки должно производиться резервное копирование информации.

 4.4. Программные средства, обеспечивающие пользование сайтом, должны формировать содержимое, корректно отображаемое распространенными веб-обозревателями, веб-страницы должны соответствовать спецификации HTML версии не менее 4.01. Не должна требоваться установка на рабочие станции пользователей информацией программных и аппаратных средств, созданных специально для пользования сайтом.

 4.5. Должна быть предусмотрена защита размещенной на сайте информации от неправомерного доступа. 
 4.6. Программные средства, обеспечивающие пользование сайтом, должны предоставлять возможность поиска информации, размещенной на сайте.

         4.7. Информация на сайте размещается на русском языке. Допускается использование иностранных языков в электронных адресах, именах собственных, а также в случае отсутствия русскоязычного наименования.

         4.8. При размещении информации обеспечивается ее соответствие правилам русского языка, стилистике и особенностям публикации информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4.9. Оформление размещаемой информации должно соответствовать дизайну сайта. 
На сайте запрещается использование жаргонной и разговорной лексики.

5. Программно-техническое обеспечение пользования сайтом
  5.1.  Программно-техническое обеспечение сопровождение сайта: регистрация  доменного имени сайта; обеспечение доступности в сети Интернет; предоставление соответствующих программно-технических средств для обеспечения функционирования и развития сайта и для защиты размещенной на нем информации осуществляет уполномоченный орган, с которым Администрацией Туриловского сельского поселения заключен договор по созданию и информационному обслуживанию официального сайта Туриловского сельского поселения.

  5.2. При обнаружении невозможности доступа к сайту ответственный специалист  доводит до сведения уполномоченного органа информацию о невозможности доступа с помощью электронного письма либо по телефонам.

 Уполномоченный орган при обнаружении невозможности доступа к сайту должен определить характер и причину неполадок и немедленно приступают к их устранению.

  5.3.  Оплата услуг по техническому сопровождению сайта осуществляется из бюджета Туриловского сельского поселения.

6. Прекращение функционирования сайта
6.1. Сайт прекращает свое функционирование на основании постановления Администрации Туриловского сельского поселения.

6.2. Мероприятия, связанные с прекращением функционирования сайта, производятся уполномоченным органом, осуществляющим техническое обеспечение сайта.

   6.3. При прекращении функционирования сайта должностным лицам Администрации Туриловского сельского поселения должна быть предоставлена возможность копирования размещенной на нем информации.

Приложение 

к Положению об официальном сайте 

Администрации Туриловского 
сельского поселения

ПЕРЕЧЕНЬ

ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ ТУРИЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ,

РАЗМЕЩАЕМОЙ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

	N

п/п
	Информация о деятельности Администрации Туриловского сельского поселения
	Ответственный исполнитель
	Периодичность размещения 
(срок обновления)

	1.
	Общая информация об Администрации Туриловского сельского поселения, в том числе:
	
	

	1.1.
	Наименование и структура
	специалист по правовой и кадровой работе Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости, но не позднее 5 рабочих дней после внесения изменений в структуру

	1.2.
	Почтовый адрес, адрес электронной почты, факс, номера телефонов справочных служб
	инспектор Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости, но не позднее 3 рабочих дней после фактического изменения данных

	1.3.
	Полномочия Администрации Туриловского сельского поселения, ее структурных подразделениях, нормативные правовые акты, определяющие эти полномочия, задачи и функции
	специалист по правовой и кадровой работе Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости, но не позднее 5 рабочих дней после внесения изменений в нормативные правовые акты

	1.4.
	Перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций
	сектор экономики и финансов Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	1.5.
	Сведения о главе Администрации Туриловского сельского поселения,  о руководителях структурных подразделений и органов Администрации Туриловского сельского поселения, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	специалист по правовой и кадровой работе Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости, после фактического изменения данных, в течение 1 недели

	1.6.
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Администрации поселения
	должностные лица Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	1.7.
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных Администрацией Туриловского сельского поселения
	специалист по правовой и кадровой работе Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	2. 
	Информация о нормотворческой деятельности Администрации Туриловского сельского поселения, в том числе:
	
	

	2.1.
	Нормативные правовые акты, изданные Администрацией Туриловского сельского поселения, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	специалист по правовой и кадровой работе Администрации Туриловского сельского поселения
	Не позднее 15 рабочих дней после принятия документа, после вступления в силу решений судов



	2.2.
	Тексты проектов муниципальных нормативных правовых актов, внесенных главой Администрации Туриловского сельского поселения в Собрание депутатов Туриловского сельского поселения
	специалист по правовой и кадровой работе Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости

	2.3.
	Тексты проектов нормативных правовых актов Администрации Туриловского сельского поселения, размещенных для проведения независимой антикоррупционной экспертизы, с указанием сроков ее проведения 
	должностные лица Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости

	2.4.
	Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд
	сектор экономики и финансов Администрации Туриловского сельского
	По мере необходимости

	2.5.
	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	специалист по правовой и кадровой работе Администрации Туриловского сельского поселения 
	Не позднее 15 рабочих дней после утверждения регламентов

	2.6.
	Формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Администрацией Туриловского сельского поселения к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	должностные лица Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости

	2.7.
	Порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых Администрацией Туриловского сельского поселения
	специалист по правовой и кадровой работе Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости

	3.
	Информация об участии Администрации Туриловского сельского поселения в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации, а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках главы Администрации Туриловского сельского поселения и официальных делегаций Администрации поселения
	должностные лица Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости

	3.1. 
	Сведения о программах, утвержденных нормативными правовыми актами Администрации Туриловского сельского поселения (наименование, цели, основные задачи, заказчики, исполнители, объем финансирования, сроки и ожидаемые результаты реализации, итоги реализации)
	сектор экономики и финансов Администрации Туриловского сельского поселения
	Не позднее 15 рабочих дней со дня утверждения программы, результатов ее реализации

	4.
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению Администрацией поселения до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными и областными законами
	должностные лица Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости

	5.
	Информация о результатах проверок, проведенных Администрацией Туриловского сельского поселения, а также о результатах проверок, проведенных в Администрации Туриловского сельского поселения и подведомственных учреждениях
	должностные лица Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости

	6.
	Тексты официальных выступлений и заявлений главы Администрации Туриловского сельского поселения
	инспектор Администрации Туриловского сельского поселения
	Не позднее 3 рабочих дней после официального выступления, заявления

	7.
	Статистическая информация о деятельности Администрации Туриловского сельского поселения, в том числе:
	
	

	7.1.
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям Администрации Туриловского сельского поселения
	сектор экономики и финансов Администрации Туриловского сельского поселения
	Не реже 1 раза в год

	7.2.
	Сведения об использовании Администрацией Туриловского сельского поселения, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств
	сектор экономики и финансов Администрации Туриловского сельского

поселения
	Не реже 1 раза в год

	7.3. 
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	сектор экономики и финансов Администрации Туриловского сельского поселения
	Не реже 1 раза в год

	8.
	Информация о кадровом обеспечении Администрации Туриловского сельского поселения, в том числе:
	
	

	8.1.
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	специалист по правовой и кадровой работе Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости, не реже 1 раза в год

	8.2.
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Администрации Туриловского сельского поселения, номер телефона, по которому можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей
	специалист по правовой и кадровой работе Администрации Туриловского сельского поселения
	Не позднее 3 рабочих дней после подписания правового акта, результатом принятия которого явилось возникновение вакантной должности

	8.3.
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	специалист по правовой и кадровой работе Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости, не реже 1 раза в год

	8.4.
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	специалист по правовой и кадровой работе Администрации Туриловского сельского поселения
	Для условий конкурса - не позднее чем за 20 дней до даты проведения конкурса, определенной в распорядительном документе конкурса; для результатов конкурса - в течение 7 рабочих дней после подписания протокола о результатах проведения конкурса

	8.5.
	Перечень образовательных учреждений, подведомственных Администрации Туриловского сельского поселения (при наличии), с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	должностные лица Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости

	9.
	Информация о работе Администрации поселения с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:
	
	

	9.1.
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	инспектор Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости, после фактического изменения данных, в течение 1 недели



	9.2.
	Фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема граждан, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	инспектор Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости, после фактического изменения данных, в течение 1 недели



	9.3.
	Обзоры обращений граждан, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения обращений и принятых мерах
	инспектор Администрации Туриловского сельского поселения
	Ежеквартально

	10.
	Общая характеристика Туриловского сельского поселения, в том числе:
	
	

	10.1
	Сведения о населении
	специалист по общим вопросам Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	10.2
	Исторические сведения
	должностные лица Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости

	10.3
	Географическое положение
	должностные лица Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости

	12.
	Информация о национальных отношениях в поселении
	специалист по общим вопросам Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости

	13.
	Информация о казачестве, политике Администрации Туриловского сельского поселения в сфере казачества
	специалист по общим вопросам Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости

	14.
	Информация о мерах по обеспечению антитеррористической безопасности
	специалист по общим вопросам Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости

	15.
	Информация о мерах по противодействию коррупции в органах власти, в том числе:
	специалист по правовой и кадровой работе Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости

	15.1
	Сведения о доходах муниципальных служащих Администрации Туриловского сельского поселения 
	специалист по правовой и кадровой работе Администрации Туриловского сельского поселения
	Не позднее 14 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для подачи сведений

	16.
	Информация о бюджетной политике Туриловского сельского поселения, бюджет поселения на год, отчеты об исполнении бюджета поселения
	сектор экономики и финансов Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости

	17.
	Градостроительная документация 
	специалист по земельным и имущественным отношениям  Администрации Туриловского сельского поселения
	Не позднее 15 рабочих дней после утверждения

	18.
	Информация о тарифах в сфере ЖКХ
	сектор экономики и финансов Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости 

	19.
	Информация о проведении торгов в отношении муниципального имущества
	специалист по земельным и имущественным отношениям  Администрации Туриловского сельского поселения
	В сроки, предусмотренные документацией о проведении торгов

	20.
	Общая информация о Собрании депутатов  Туриловского сельского поселения, в том числе:
	
	

	20.1
	Состав 
	специалист по правовой и кадровой работе Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости

	20.2
	Почтовый адрес, адрес электронной почты, факс, номера телефонов справочных служб
	специалист по правовой и кадровой работе Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости

	20.3
	Полномочия Собрания депутатов
	специалист по правовой и кадровой работе Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости

	20.4
	Сведения о Председателе Собрания депутатов- главе Туриловского сельского поселения (фамилия, имя, отчество), его полномочия  и график приема граждан
	специалист по правовой и кадровой работе Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости

	20.5
	Нормативные правовые акты, принятые Собранием депутатов Туриловского сельского поселения, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	специалист по правовой и кадровой работе Администрации Туриловского сельского поселения
	Не позднее 15 рабочих дней после принятия документа

	20.6
	Тексты проектов нормативных правовых актов Собрания депутатов Туриловского сельского поселения, размещенных для проведения независимой антикоррупционной экспертизы, с указанием сроков ее проведения
	специалист по правовой и кадровой работе Администрации Туриловского сельского поселения
	По мере необходимости

	20.7
	Сведения о доходах депутатов Собрания депутатов Туриловского сельского поселения
	специалист по правовой и кадровой работе Администрации Туриловского сельского поселения
	не позднее 14 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для подачи сведений





















































PAGE  
16

